
 

 

 

 

 
Regionale Leitung 50-80 % 

Der Entlastungsdienst Schweiz – Kanton Bern (Entlastung für Angehörige von Menschen mit einer 
Behinderung, Demenz oder chronischen Krankheiten) sucht per sofort oder nach Vereinbarung eine 
initiative Persönlichkeit als regionale:n Leiter:in (50–80 %). Du arbeitest auf der Geschäftsstelle in Bern 
(Homeoffice möglich). Jobsharing ist möglich. 

Deine Aufgaben 

• Leitung und Koordination einer regionalen Vermittlungsstelle im Kanton Bern  
• Führung und Begleitung unserer teilzeitlich tätigen Betreuungspersonen  
• Entgegennahme und Bearbeitung von Anfragen sowie Organisation der passenden Betreuung; die 

Anfragen kommen häufig von Sozialdiensten oder anderen zuweisenden Stellen. 
• Prüfung der digitalen Monatsrapporte, Erstellung von Verträgen und allgemeine Administration  
• Leitung der Praxisbegleitungen  
• Repräsentation des Entlastungsdienstes und Vernetzung mit Partnerorganisationen  

Das bringst du mit 

• Interesse an Betreuungsfragen  
• Erfahrung in der Vermittlung oder Disposition, vorzugsweise im Sozial- oder Gesundheitsbereich  
• Ausgeprägte Sozialkompetenz und unternehmerisches Denken  
• Führungserfahrung, Belastbarkeit und emotionale Reife  
• Bereitschaft, dich fachlich und als Führungspersönlichkeit weiterzuentwickeln  
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Sicherheit im Umgang mit Microsoft Teams sowie Offenheit für 

digitale Lösungen  
• Gute Französischkenntnisse von Vorteil 
• Führerausweis (PW) erforderlich  

Wir bieten dir 

• Eine vielseitige und sinnstiftende Tätigkeit in einer bedeutenden NPO  
• Faire Arbeitsbedingungen und hohe Wertschätzung  
• Die Möglichkeit, eine innovative und wachsende Organisation mitzugestalten  
• Gestaltungsspielraum und gezielte Unterstützung bei der Weiterentwicklung deiner 

Führungskompetenzen  
• Die Perspektive, dich innerhalb der Organisation weiterzuentwickeln und künftig zusätzliche oder 

weiterführende Führungsverantwortung zu übernehmen  
• Ein motiviertes Team und eine angenehme Arbeitsatmosphäre  

Wir freuen uns auf deine vollständigen, in einer PDF-Datei zusammengefassten Bewerbungsunterlagen bis 
zum 6. September per E-Mail an Administration_EDBE@entlastungsdienst.ch. 

Telefonische Auskunft erteilt Udo Michel, Geschäftsführer, unter 031 382 01 66. Er ist am 27. August von 
09.00 bis 10.30 Uhr sowie am 2. September von 15.00 bis 16.30 Uhr erreichbar. 

Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 10. September in Bern statt. Wir prüfen die 
Bewerbungen laufend und behalten uns vor, bereits vor Ablauf der Bewerbungsfrist Gespräche zu führen. 

Weitere Informationen: https://www.entlastungsdienst.ch/regionale-leiterin-bern 
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